TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 30/HD-LPLD Ha Ngi, ngay 30 thang 6 ndm 2025

HUONG DAN
Thuye hién ngp kinh phi, doan phi cong doan doi véi cac doanh nghiép,
cdng doan co sé truc thuge Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi

Can ctr Luat Cong doan; Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan; Can ca Hudéng dan sb
1035/HD-TLD ngay 15/8/2017 cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc
thu kinh phi céng doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan cong doan
cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; Can cir Hudng dan sb 09/HD-TLD
ngay 10/9/2020 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thu kinh phi
cong doan khu vyc san xuat kinh doanh qua tai khoan cong doan Viét Nam mé
tai Ngan hang Nong nghiép va phat trién Nong thon Viét Nam; Can ctr Hudng
dan s6 85/HD-TLPD ngay 18/4/2023 ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé
viéc thu kinh phi céng doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan céng
doan Viét Nam mé tai Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam; Can cu
Cong vin s6 75/TLD-TC ngay 18/12/2023 cua Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam vé viéc thyc hién thu Kinh phi cong doan qua tai khoan Cong doan Viét Nam;

Can ct Quyét dinh s6 1408/QD-TLD ngay 01/8/2024 cua Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; Cian ctt Cong van sd 4181/TLD-TC ngay
29/5/2025 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc huéng dan cong tac
quan ly tai chinh, tai san cong doan theo Két luan 157-KL/TW; Cin ctir Thong
bao s6 255/TB-LDLD ngdy 25/6/2025 cua Lién doan Lao dong thanh phd Ha
Noi Thong bao két luan cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd Ha
Noi vé viéc két thic hoat dong cua cac Cong doan cap trén truc tiép co so.

Tir ngay 1/7/2025, Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi (dia chi: 51 phd
Ly Thai Td, Hoan Kiém, Ha Noi) truc tiép chi dao va quan ly céc cong doan co
s& truc thudce. Bé thuan loi cho cac doanh nghiép, cong doan co s& dong kinh
phi, doan phi cong doan, Lién doan Lao dong thanh phd huéng din mot sé noi
dung nhu sau:

1. POI TUQNG AP DUNG

1. Céc t6 chirc, doanh nghi€p, don vi sy nghi¢p cong 1ap (c6 ma sb thué,
la don vi tu chi nhdm 1, nhdm 2, nhdm 3 xé&c dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sd
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu) khong phan biét di cd hay
chua c6 t6 chirc cong doan (Sau day goi chung 1a doanh nghiép).

2. Céc cong doan co so truc thudc Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi.

I1. CACH THU'C NOP 2% KINH PHI CONG POAN



1. B6i véi cac doanh nghiép c6 t6 chirc cong doan ma cong doan co sd &
d6 da c6 tai khoan ngan hang va duoc ké khai dir liéu trén phan mém ngan hang
hodc c4c doanh nghiép chua co to chirc cong doan nhung da duoc ké khai dir
liéu trén phan mém ngan hang thi thuc hién dong 2% kinh phi cong doan vao 01
trong 03 tai khoan sau day:

a. Ngan hang Vietinbank (tai khodn dinh danh)

- Tén don vi huong: Cong doan Viét Nam — <Tén Doanh nghié¢p>

- S6 tai khoan: 1TLD + ma s6 thué cia don vi

- Tai: Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam

- Noi dung chuyén tién: <Tén don vi> ndp 2% KPCPD thang.....

* Vi du: Cong ty A c6 M s6 thué 0200450119 déng 2% kinh phi cong
doan thang 7/2025 1a 10.000.000 dong, 1énh chuyén tién nhu sau:

- Bon vi huéng: Cong doan Viét Nam — Cong ty A

- S tai khoan: 1TLD0200450119

- Tai Ngan hang: Ngan hang TMCP C6ng Thuong Viét Nam

- S6 tién: 10.000.000d

- Noi dung: Cong ty A déong 2% KPCD thang 7/2025

b. Ngén hang BIDV (tai khodn dinh danh)

- Tén don vi huéng: Cong doan Viét Nam

-S4 tai khoan: V2TT + ma sb thué cta don vi

- Tai: Ngan hang TMCP Pau tu va Phét trién Viét Nam

- Noi dung chuyén tién: <Tén don vi> nop 2% KPCD thang.....

* Vi du: Cong ty B ¢6 Ma s6 thué 0200111222 déng 2% kinh phi cong
doan thang 7/2025 13 20.000.000ddng, 1énh chuyén tién nhu sau:

- Pon vi huéng: Cong doan Viét Nam

- S6 tai khoan: V2TT0200111222

- Tai Ngan hang: Ngan hang TMCP Dau tu va Phat trién Viét Nam

- S tién: 20.000.000d

- Noi dung chuyén tién: Cong ty B dong 2% KPCD thang 7/2025

c. Ngan hang Néng nghiép va Phat trién Nong thon Viét Nam (chi ap
dung cho cac Cong doan co sé da co tai khoan tai Ngan hang nay)

Tén don vi huong: Céng doan Viét Nam

S tai khoan: 1400 288 668 989

Tai: Ngan hang Nong nghiép va Phat trién Nong thon Viét Nam

Noi dung chuyén tién: Khi dong 2% kinh phi cong doan phai ghi noi dung
dung theo cau trdc sau:

MST <Mi sé thué> <Tén doanh nghiép/don vi> déng KPCD
thang/quy/nam ...



* Vi du: Cong ty C c6 Mi s6 thué 0200222333 dong 2% kinh phi cong
doan thang 7/2025 thi trén ndi dung chuyén tién phai ghi dung theo cu tric sau:

MST 0200222333 Coéng ty C dong KPCD thang 7 nam 2025.

Luuy:

- Cac doanh nghiép chi chon tai khoan Ngan hang NOng nghiép va Phat
trién Nong thon Viét Nam (diém ¢ néu trén) dé dong kinh phi cong doan khi cac
cong doan co s& da coé tai khoan tai ngan hang nay.

- M s6 thué 1a day sé viét lién, khong c6 cac ky tu dic biét ¢ gitra (vi du:
khong ghi dau “-”, dau cach “ ”, dau chdm “.”...). Vi cac don vi khong co don
vi phu thudc, ma s6 thué 1a 1 day gom 10 ky tu s lién tiép. Vi cac don vi phu
thudc, ma s6 thué 1a 1 day gém 13 ky tur sd lién tiép.

- Trong thoi gian 24h ké tir khi nhan dugc 2% kinh phi cong doan, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam sé& thuc hién cép tra 75% kinh phi co s¢ dugc sir
dung qua hé théng tu dong caa Ngan hang nhu sau:

+ Poi véi cac doanh nghiép di cé t6 chirc cong doan: Téng Lién doan
cdp tra kinh phi vao tai khodn ciia céng doan co sé ciia doanh nghiép.

+ Déi véi cde doanh nghiép chira ¢é t6 chitc cong doan: Tong Lién doan
cdp tra kinh phi vao tai khodn cia Lién doan Lao dong thanh phé Ha Néi dé
quan [y, chi theo quy dinh.

2) D6i v6i cac doanh nghiép di co to chirc cong doan nhung cong doan co
s& & d6 chua c6 tai khoan ngan hang va chua dugc ké khai dir lidu trén phan
mém ngan hang hodc cac doanh nghiép chua cé t6 chirc cong doan va chua dugc
ké khai dit liéu trén phén mém ngan hang thi thuc hién cac cong viéc sau:

a) DPdi voi cac cong doan co so

- Cac cong doan co sd lya chon ngan hang dam bao thuan tién trong giao
dich dé mo tai khoan ngan hang dé tiép nhan kinh phi (hd so mé tai khoan thyc
hién theo hudng dan ciia cac ngan hang).

- Sau do6 thyc hién khai bao cac thong tin ciia doanh nghiép va cong doan
co s minh theo mdu dinh kém giri vé Ban Tai chinh Lién doan Lao dong thanh
phd Ha Noi (Giti ban citng ¢6 ky déng diu va bin mém excel qua email:
bantaichinh.cdhn@gmail.com).

- Sau khi duoc ké khai dir liéu vao hé thong phan mém ngan hang Ban Tai
chinh Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi s& théng bao dén cac cong doan co
s0. Sau d6 cong doan co sd dé nghi, cac doanh nghiép thuc hién dong kinh phi
2% theo huéng dan tai muc 1 néu trén.

b) Poi véi cac doanh nghiép chua cé td chirc cong doan

- Thuc hién khai bao cac thong tin ctia doanh nghiép theo mdu dinh kém
gti vé Ban Tai chinh Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi (Gi#i bin cirng cé
ky déng diu va ban mém excel qua email: bantaichinh.cdhn@gmail.com).
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- Sau khi duoc ké khai dir liéu vao hé théng phan mém ngéan hang Ban Tai
chinh Lién doan Lao dong thanh ph6 Ha Noi s& théng bao dén doanh nghiép sau dé
doanh nghiép méi thuc hién déng kinh phi theo hudéng dan tai muc 1 néu trén.

¢) P6i v6i cac don vi sw nghiép cong 1ap (khong ké cac don vi s nghiép
cong lap thugc nhom 4 theo Nghi dinh 60/ND-CP): thuc hién dong 2% kinh phi
cong doan theo 01 trong 03 tai khoan sau:

1) Tén tai khoan: Lién doan Lao d6ng thanh phd Ha Noi

- S tai khoan: 111000001544

- Tai: Ngan hang TMCP cong thuong Viét Nam — Chi nhanh TP Ha Noi

2) Tén tai khoan: BCH Lién doan Lao dong TP Ha Noi

- 86 tai khoan: 1420201011070

- Tai: Ngan hang Nong nghiép va phat trién néng thén chi nhanh Ha Thanh

3) Tai khoan thir ba:

- Tén tai khoan: Lién doan Lao dong TP Ha Noi

- S tai khoan: 1240606996
- Tai: Ngan hang TMCP Dau tur va phét trién Viét Nam — Chi nhanh Hoan Kiém.

Lwu v: Trén lénh chuyén tién ghi r6: Tén Cong docn co sé +Ma s6 thué
nép kinh phi cong doan thang/quy/nam ...

III. CACH THUC NQP 30% POAN PHI CONG POAN

Ké tir ngay 01/7/2025 cac cong doan co s& thuc hién ndp 30% doan phi
coéng doan thu dugc vé Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nai theo 01 trong 03
tai khoan tai Phan II, muc 2, khoan c.

Luwu V: Trén lénh chuyén tién ghi r6: Tén Cong doan co sé +Ma sé6 thué
nop doan phi céng doan thang/quy/nam ...

Trén day la huéng dan cta Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi vé
dong 2% kinh phi céng doan va ndp 30% doan phi céng doan tir ngay
01/7/2025, dé nghi cac don vi trién khai thuc hién ding huéng dan. Trong
qué trinh thuc hién néu cé vuéng méc dé nghi phan 4nh vé Lién doan Lao
dong thanh phé Ha Noi qua email: bantaichinh.cdhn@gmail.com; déng chi:
Tran Thi Ngoc Thity — can bo Ban Tai chinh (sb dién thoai: 0973890467) dé
dugc huéng dan kip thoi./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: . 5

- Thudmg true LDLD TP (dé béo cdo); PHO C CH THUONG TRUC
- Céc doanh nghiép trén dia ban TP Ha Noi; :

- Céac Cong doan co s truc thudc; / c HZ\%A:IANH

- Luu: VP, TC. -
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Mau s6 1 - Vietinbank

LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI
CONG POAN ..........

DANH SACH KHAI BAO, GAN MOT TAT KHOAN CUA NGAN HANG VIETINBANK NAM

sssee

Théng tin LBLP cp 2 L e s ; ,
theo d5i DN ngp kinh phi Théng tin doanh nghiép va cong doan co sé
S tai khodn it
DN . |Sbtién | S tidn
OM CbCS hai nd m\, Iia N dd 16 & A m» A
sTI| - . N . tai doanh | Chi nhénh - Tiop [P0 000 S0 o |dAndp | dicap | Soticn
Dia Pon vi So tai khoan . cong | Tén doanh - £ , . . o e So So . trong nam ky .. | vetai cho con lai
o e & Ma R v Ma s6 thué Co Tén tai khoan | nghiép ndp |ngén hang N X Dia trang . - phai . ek
phuong/| phéncap | don vi phin cap doan nghiép N . Nganhang | lao |doan . (Do dvi | trude & khoan |CDCS/L|tai Téng
) CN o nop KPCb | CBCS CbCS KPCH/ noi CBCS , o chi hoat + | nop A gt
nganh thu thu (Du | ndp KPCH X s . - dong | vién N dugc chuyén| Tong | PLD Lién
i 50 tai khoan mo TK dong A tang n N .
toan) . phincip | sang . Lién nhén doan
cua LBDLD g giam A 1
nhan tidn thu xac doan tien
’ dinh)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 16 17 18 19 20 21 22
o N S6 tai khoan |Chi nhanh
1 [rA N [P TP 441000001544 1201002f 2 |congtyA [010200121 | y | Tentikhodn | o e mo ngan |Tén ngan hang| 50 | 50 |ghi diachi [A
Ha Noi cua cong co s& . , .
doan co s¢& hang
. ra: |[LDLD TP , S & ik 2, A £, A s g .
2 |Ha Noi Ha Noi 111000001544 1201002 2 |CongtyB |[010300121 N be trong bé trong be trong beé trong 100 90|ghi dia chi |A
Ngay thing niam202....
S6 dién thoai nguoi 18p: o
Nguwoi lap TM. BAN THUONG %40
CHU TICH

Cot 2 dén 6: Noi dung ¢ dinh theo miu
Cot 7: Nhip chinh xac, ddy dii tén doanh nghiép thudc déi tugng phai déng KPCD theo quy dinh
.Cot 8: Nhap chinh x4c Ma sb thué ctia doanh nghiép nép KPCH
Cot 9: Xé4c dinh doanh nghiép c6 CDCS chua, néu ¢6 CDCS mic dinh "Y"; chua cé "N"
C6t 10: Pon vi ndo ¢6 cong doan co s (Y) dién thdng tin v& ngan hang cia CDCS
Cot 10: Don vi nao chwa ¢ cong doan co sé (N) thi dé tréng
Tir ot 11 dén cdt 19 don vi can cir vao sb liéu co sé dé nhap
Tir ¢ot 20 dén cOt 23 do hé Emcm nsmz mém cua Viettinbank tur dong xir 1y,



M3u 02 - AGRIBANK
LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI
CONG POAN ..........

DANH SACH KHAI BAO, GAN MOI TAI KHOAN CUA NGAN HANG AGRIBANK NAM

Théng tin Lién doan Lao déng cép 2
theo ddi Doanh nghiép ndp kinh phi

Théng tin Doanh nghiép & Céng doan Co s&

Sé tai khoan
. " Coéng doan co’ Sé tién Doanh
D
STT i qm” :ﬂw:: Eﬂw ”w co s& tai Doanh - Tinh | nghigp phaingp | (oo
Pia i F Sé tai khoan Pon |, _ 4P 'ghiep e nop Cong | nghiép nép Kinh |Sé lao o sé .| trang trong nim teu ky m.:a;:
" Bon vi phan cap thu o E Ma CN| Céng nép kinh | Kinh phi s - - doan |Diachi| .. . | Email . trwére phai nép
phwong/Nganh vi phan cap thu Doan hi Con Con Poan phil dong vién ¥ dién thoai hoat |(Do Bon vi dwoc o = o
phieong '9 co s& |Sé tai khoan cua dong phan cipthy [ChUYeNnsang| ting giam
Poan Poan i : Pl
Lién doan Lao xac dinh)
dong nhan tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Ay o Lién Doan Lao dong Sé tai khoan cua
1 TP HA NOI TP Ha Noi 1420201011070 1420 2 Cty A 01002345 |Y cong doan co s& A
TP HA NOI LicaBoan Ly dong 1420201011070 | 1420 2 Jcys 01002345 |N Pé tréng
TP Ha Noi
Ha Noi, ngady thang nim
SO dién thoai ngudi 1ap biéu: ...............
Ngwoi 1ap 2 TM. BAN THUONG VU
CHU TICH

Chu y: Khai bdo gan dif liéu qua ngan hang Agribank chi danh riéng ¢

Cot 2 dén 6:
Cot 7
Cot 8
Cot 9

Cot 10

Cot 11
Cot 12
Cot 13
Cot 14
Cot 15
Cot 16
Cot 17
Cot 18
Cot 19
Cot 20

bién dung nhu mau

Nhép ddy du chinh x4c Tén Doanh nghiép dong KPCD
Dién chinh xdc Ma s thué Doanh nghiép déng KPC, viét lidn khong céch

C6 CDCS: Y; Chua ¢6 CDCS: N

- Néu ¢6 CDCS: ghi S4 tai khoan Cong doan co s¢ tai Doanh nghiép ndp Kinh phi mé tai Agribank

- Néu chua c6 CDCS: Dé tréng.
Dién theo thuc té cia CDCS
Dién theo thue t& cua CDCS
Pién theo thuc té ciia CDCS
Dién theo thuc té cita CDCS
Dién theo thuc té ciia CDCS
Mic dinh la: A
86 2% KPCP phai ndp trong nim
pé szm
pé :m:m
pé Qm:m

ho cong doan co s¢ dang xtr dung tai khoan Agribank




MAU 03 - BIDV

LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI

CONG POAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pojc 1dp - T do - Hanh phic

DANH SACH KHAI BAO, GAN MOT TAI KHOAN CUA NGAN HANG BIDV NAM .....

STT |Théng tin LPLD nmu 2 theo doi DN ngp kinh phi Théng tin DN & CPCS
Tinh trang hoat £ 2 <3
) . . . _ . Cé |STKCPCStiDN| . .. i o 6 doan déng Seitien I phist | STphai | STphii .
Diaphuomg/ |, e | STKPVphincip | CpCh | TenDNngp | MSTDNnip | oo kT Tén thikhodnein | |Sblaoding | (o | 00 o sk ) Giatriarc | néptrongnim | S8l ky i " Ngin
Nginh A thu (%) (D toin) KPCD KPCD ! CDCS/LDLD nhin | $4 1ao dang | tang giam p v Dia chi ! Email : Do DV dwge phin | triée ¢ e i
4p thu (% Y. STK ciia LBLD € ' ¢ g p G s o TG Kkhoin
® cap thu (*) ® * ® (Y/N) ciia tidn * g i vién gidm trong thoai twong img Hoat X A z tang giam | ting giam
® nhén tidn(*) T nim déng/ Khong cip thuxic Jchuyensang) (o ve | tromg im
hoat ddng) dink)(*)
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2
B LDLDTP e SG tai khoan | Ghi tén tai khoan Vietinba
1 Ha Nbi e 1240606996 2 |congty... 1000245 Y papeiil e 40 40 A b
\ aras LDLDTP , a5 2%
2 Ha Nbi Ha Néi 1240606996 2 Congty.... | N Dé tréng Dé trong 50 50 A é trén,
S6 dién thoai nguoi 1ap: ceeveeeeeececee
Ha Nbi, ngay thang _
Nguwdi tong hop TM. BAN THUONG VU

C6t 2 dén 5:
Cot 6
Cot 7
Cot 8

Cot9

Cot 10

Cot 11
Cot 12
Cot 13

Mac dinh giir nguyén

Nhap dhy du chinh xac Tén Doanh nghiép déng KPCD

Dién chinh x4c M3 s& thué Doanh nghiép déng KPCD, viét lidn khong cach
C6 CDBCS: Y; Chua c6 CDCS: N

- Néu c6 CDCS: ghi S6 tai khoan Cdng doan co s& tai Doanh nghiép ndp Kinh phi mé tai Agribank
- Néu chwa c6 CDCS: D8 tréng.

- Néu don vi c6 CDCS dién tén tai khoan ciia céng doan co s¢
- Néu don vi chura c6 cong doan co s thi dé tréng

Dién theo thyuc t& cia CDCS
Dién theo thuc té ciia CDCS
Pién theo thuc té cia CPCS

Cot 14,15,16,17 Dién theo thuc té cia CDCS

Cot 18
Cot 19
Cot 20
Cot 21
Cot 22

Cot 23

Mic dinh 1a: A

$6 2% KPCP phai ndp trong nim

Dé trdng
Dé tréng
Pé tréng

- Néu don vi c6 cong doan co s& ghi tén ngan hang, chi nhanh mé tai khoan cbng doan co s&

- Néu chua c6 tai khoan cong doan co s& thi dé tréng

CHU TICH



